Regulamin Radv Rodzicéw C Liceum Ogélnokszt cego

im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

I Postanowienia ogélne

§1

1. Rada Rodzicéw stanowi samodzielng reprezentacj¢ Rodzicéw (Opiekunéw prawnych)
uczniéw CLVII Liceumn Ogélnoksztatcacego im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie.

2. llekro¢ w dalszych przepisach regulaminu mowa jest o Szkole, oznacza to CLVII Liceum
Ogolnoksztatcace im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie.

3. llekro¢ w dalszych przepisach regulaminu mowa jest o Rodzicach, oznacza to
Rodzicéw(Opiekunéw prawnych) Uczniow Szkoty.

4. llekro¢ w dalszych przepisach regulaminu mowa jest o Radzie Rodzicow lub o Radzie,
oznacza to Rade Rodzicow Szkoly.

§2
Rada Rodzicéw dziata na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.
7 2020r., poz. 910 z pézn. zm.) oraz niniejszego regulaminu. Rada Rodzicéw jest samorzadnym
organem Szkoly, wspéldziatajgcym z Dyrektorem Szkoly, Rady Pedagogiczna, Samorzadem
Uczniowskim, organem prowadzacym szkole, organem sprawujacym nadzoér pedagogiczny oraz
innymi organizacjami i instytucjami w realizacji zadan Szkoty.

§3

Funkcjonowanie Rady Rodzicow i jej organéw opiera si¢ na spotecznej pracy jej cztonkdw.

§4
1. Celem Rady Rodzicéw jest zapewnienie wspolpracy Rodzicow ze Szkota w doskonaleniu
organizacji nauczania oraz dziatalno$ci wychowawczej i opiekuiiczej w Szkole i Srodowisku.
Do zadan Rady Rodzicéw w szczegdlnosci nalezy:

1) wspieranie procesu nauczania, wychowania oraz opieki, zgodnie z potrzebami Szkoty;

2) $cista wspélpraca z Dyrektorem Szkoty, Rada Pedagogiczna, Samorzadem Uczniowskim
oraz innymi organizacjami dziatajgcymi na terenie Szkoly w zakresie realizacji programu
dydaktyczno-wychowawczego Szkoty;

3) wspolpraca ze Srodowiskiem lokalnym;

4) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania srodkow finansowych na potrzeby Szkoly,
zwlaszcza w zakresie dziatalnoéci dydaktycznej oraz opiekunczo-wychowawczej;

5) angazowanie Rodzicow do czynnego udzialu w realizacji programu nauczania,
wychowania i opieki.

2. Rada Rodzicow realizuje zadania w szczeg6lnosci przez:

1) wystepowanie do Dyrektora Szkoty, Rady Pedagogicznej, Samorzadu Uczniowskiego,
organu prowadzacego, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny z wnioskami
i opiniami we wszystkich sprawach Szkoly;

2) uchwalanie w porozumieniu z Radg Pedagogiczng Programu Wychowawczo-
Profilaktycznego Szkoty;

3) opiniowanie:

a) programu i harmonogramu poprawy efektywnosci ksztatcenia lub wychowania Szkoty,
b) projektu planu finansowego przygotowywanego przez Dyrektora Szkoty,
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¢) szkolnego zestawu podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych a takze materiatow
¢twiczeniowych,

d) prowadzenia w Szkole eksperymentu pedagogicznego, ktory polega na modyfikacji
istniejacych lub wdrozeniu nowych dziataf w procesie ksztatcenia, przy zastosowaniu
nowatorskich rozwiazan programowych, organizacyjnych, metodycznych lub
wychowawczych, w ramach ktérych sa modyfikowane warunki, organizacja zajet¢
edukacyjnych lub zakres tresci nauczania,

e) wnioskéw stowarzyszen lub innych organizacji, ktérych celem statutowym jest
dziatalnoé¢ wychowawcza, o podjecie w Szkole dzialalnosci albo rozszerzanie
i wzbogacanie form dziatalnoéci dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej
i innowacyjnej szkoly lub placéwki(art. 86 ust 1i 2 ustawy Prawo o$wiatowe),

f) pracy nauczyciela, w zwiazku z dokonywang przez Dyrektora Szkoly oceng pracy tego
nauczyciela (przedstawianie opinii Dyrektorowi Szkoly w formie pisemnej w terminie
14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o dokonywanej ocenie pracy nauczyciela),

g) dorobku zawodowego nauczyciela, w zwigzku z dokonywang przez Dyrektora Szkoty
oceng dorobku zawodowego nauczyciela stazysty, kontraktowego i mianowanego za
okres ich stazu (przedstawianie opinii Dyrektorowi Szkoly w terminie 14 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o dokonywanej ocenie dorobku zawodowego nauczyciela),

h) propozycji ustalenia dodatkowych dni wolnych od zajgé dydaktyczno-
wychowawczych;

4) gromadzenie funduszu z dobrowolnych sktadek Rodzicow (Opiekunéw prawnych) oraz
innych #rédet w celu wspierania dzialalnosci statutowej Szkoly, zgodnie z niniejszym
regulaminem;

5) udziat w posiedzeniach Rady Pedagogicznej z gtosem doradczym;

6) wnioskowanie:

a) do Dyrektora Szkoly o wprowadzenie lub zniesienie obowigzku noszenia przez
uczniéw na terenie Szkoty jednolitego stroju,
b) do Dyrektora o Szkoly o dokonanie oceny pracy nauczyciela.

II Organy Rady Rodzicow

§5
Organami Rady Rodzicow sq:
a) Prezydium Rady Rodzicéw, nazywane dalej Prezydium;
b) Komisja Rewizyjna, zwana dalej Komisja;
¢) Rady Oddziatowe, nazywane zamiennie Radami Klasowymi;
d) Zebranie Rady Rodzicow.

§6
Rady Oddzialowe (Klasowe)

1. Rodzice uczniéw kazdej klasy na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym wybieraja
sposréd siebie, w tajnych wyborach Rade Oddzialowa (Klasowa) sktadajacq si¢ z co
najmniej 3 os6b.

2. Kandydatéw do Rady Oddziatowej (Klasowej) zgtaszaja Rodzice uczestniczacy w zebraniu.

W wyborach jednego ucznia reprezentuje jeden rodzic.

4. Dla przeprowadzenia wyboréw wybiera si¢ co najmniej dwuosobowa Komisje Skrutacyjna,
w sklad ktérej nie moga wychodzié osoby kandydujace do Rady Oddziatowej (Klasowej).
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Komisja Skrutacyjna przeprowadza tajne wybory, oblicza liczbe¢ gtoséw oddanych na
poszczegdlnych kandydatéw, sporzadza protokét z przebiegu glosowania i ogtasza wyniki
wyboréw. Wzér Protokét z wyboréw Rady Oddziatowej (Klasowej) stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Wybér nastepuje zwykla wiekszoscig gtosow.

Rada Oddzialowa (Klasowa) wybiera ze swojego sktadu przedstawiciela do Rady Rodzicow.
Brak wyboru do Rady Oddziatowej (Klasowej) ktéregokolwiek z rodzicéw uczestniczacych
w tym zebraniu jest réwnoznaczny z rezygnacjg rodzicéw tej klasy w reprezentacji
w Radzie Rodzicow.

Do protokotu z wyboréw czlonkowie Rady Klasowej podaja numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej, pod ktérymi beda informowani o terminach posiedzen organéw
Rady. Wskazane dane moga zosta¢ wykorzystywane jedynie dla potrzeb Rady.

Protokoty z wyboréw Rad Oddziatowych (Klasowych) przekazywane sa Prezydium Rady
Rodzicéw.

Przedstawiciele Rad Oddzialowych (Klasowych) bedacy czlonkami Rady Rodzicow
informuja rodzicéw uczniéw klasy, w ktérej zostali wybrani, o pracy Rady Rodzicow i jej
organéw, o dochodach i wydatkach Rady, a takze przyjmuja wnioski i uwagi kierowane pod
adresem Rady, Dyrektora, Nauczycieli, Szkoly.

Cztonkowie Rad Oddziatowych (Klasowych) maja prawo uzyska¢ informacje o stanie
poszczegdlnych wplat na konto Rady Rodzicéw.

Czlonek Rady Klasowej ma prawo zrzec sie mandatu cztonka Rady Klasowej, sktadajac
stosowne o$wiadczenie Prezydium Rady Rodzic6w. Mandat cztonka Rady Klasowej wygasa
z dniem przyjecia zrzeczenia przez Prezydium Rady Rodzicéw. Mandat wygasa réwniez
wskutek $mierci czlonka, a takze przeniesienia jego dziecka do innej szkoty.

O wygasnieciu mandatu cztonka Rady Klasowej, Prezydium Rady Rodzicow powiadamia:

a) pozostatych cztonkdéw Rady Klasowej;

b) wychowawece klasy;

¢) Rade Rodzicéw na najblizszym Zebraniu Rady.

Rada Klasowa na skutek wygasniecia mandatéw wszystkich czlonkéw ulega
samorozwiazaniu. O tym fakcie Prezydium Rady Rodzicéw informuje niezwtocznie
wychowawce klasy oraz Rade Rodzicéw na najblizszym zebraniu.

W przypadku samorozwigzania sie Rady Klasowej dopuszcza sie przeprowadzenie
wyboréw uzupemiajacych.

§7
Rada Rodzicéw

Rade Rodzicéw tworza wybrani przedstawiciele Rad Klasowych z zastrzeZeniem ust 3.

Rada dziatajaca na posiedzeniu jest Zebraniem Rady Rodzicéw. Zebranie Rady odbywa sie
nie rzadziej niz raz na dwa miesiace. Pierwsze zebranie nowo wybranej Rady zwolywane
jest przez Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady, nie pdézniej niz w dniu 15
pazdziernika danego roku. W pierwszym zebraniu nowo wybranej Rady zobowigzani s3
uczestniczy¢ czlonkowie dotychczasowego Prezydium Rady i Komisji Rewizyjnej Rady
wcelu zlozenia odpowiednio: sprawozdania finansowego z wykonania preliminarza
budzetowego iopinii do tego sprawozdania, a w przypadku pojawienia si¢ pytan lub
watpliwosci dotyczacych tych dokumentéw, maja oni obowigzek ustosunkowac¢ si¢ do nich
bez zbednej zwloki.

iy

W



3. W przypadku nieobecnoéci na Zebraniu Rady Rodzicow wybranego przedstawiciela Rady
Klasowej, w Zebraniu ma prawo uczestniczy¢, na prawach Czionka Rady, osoba wskazana

przez tego przedstawiciela jako jego zast¢pca.

§8

1. Zebranie Rady zwoluje Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady, a w sytuacji
okreslonej w § 10 ust. 5 Dyrektor Szkoty.

2. Zebranie Rady moze by¢ zwotane z inicjatywy wlasnej Prezydium Rady, Komisji Rewizyjnej,
trzech Rad klasowych, Rady Pedagogicznej Szkoly, Dyrektora Szkoty lub jego zastepcy.

3. Zebrania Rady prowadzi Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy.

4, Zebrania Rady sa protokotowane. Protokét podpisuja: osoba przewodniczaca Zebraniu
Rady iosoba sporzadzajaca protokél z Zebrania Rady (Sekretarz Rady lub osoba go
zastepujaca).

5. Zebranie Rady podejmuje decyzje w formie uchwat. Realizacja uchwat nalezy do Prezydium,
chyba ze w okre$lonej uchwale dojdzie do powierzenia jej wykonania innemu cztonkowi lub
cztonkom Rady.

§9

Do wylacznej kompetencji Zebrania Rady nalezy:

1) Uchwalanie Regulaminu Rady, a takze zmiana tego Regulaminu;

2) Powolywanie i odwolywanie czlonkéw Prezydium Rady oraz przyjmowanie rezygnacji
z cztonkostwa w Prezydium Rady, a takze stwierdzenie wygasniecia mandatu czlonka
Prezydium Rady w innych przypadkach niz zwigzane z odwotaniem ze sktadu Prezydium;

3) Powolywanie czlonkéw komisji Rewizyjnej Rady oraz przyjmowanie rezygnacji
z cztonkostwa w tej Komisji, a takze stwierdzanie wygasniecia mandatu cztonka Komisji
Rewizyjnej;

4) Uchwalenie preliminarza budzetowego Rady i dokonywanie zmian w tym preliminarzu;

5) Zatwierdzanie sprawozdan finansowych Prezydium Rady;

6) Udzielanie absolutorium cztonkom Prezydium Rady i Komisji Rewizyjnej Rady;

7) Podejmowanie innych uchwat przewidzianych niniejszym regulaminem dla Zebrania Rady
Rodzicéw.

§10
Prezydium

1. Prezydium prowadzi biezace sprawy Rady i reprezentuje Rade¢ w okresach miedzy

zebraniami Rady.
2. Prezydium sktada sie z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego, Sekretarza Rady
i Skarbnika, ktérzy sa wybierani spo$réd Cztonkéw Rady.

3. Powotanie do sktadu Prezydium nastepuje uchwala Rady i trwa do czasu wytonienia nowego
Prezydium (z zastrzezeniem ust. 4 i § 11).

4. Czlonek Prezydium moze by¢ w kazdym czasie odwotany uchwata Zebrania Rady. Mandat
cztonka Prezydium wygasa takze wskutek $mierci czlonka, zmiany szkoly przez jego dziecko
w trakcie roku szkolnego, rezygnacji z cztonkostwa w Prezydium z dniem przyjecia takiej
rezygnacji przez Rade, jak réwniez w nastepstwie odwotania ze sktadu Prezydium.

5. W przypadku braku wykonywania przez Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady

obowiazkéw w zakresie zwolywania Zebrai Rady stosowne uprawnienia w zakresie

zwotywania Zebrai beda przystugiwaty Dyrektorowi Szkoty.
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6. Prezydium przygotowuje projekt preliminarza budzetowego Rady Rodzicow i sprawozdanie
finansowe w celu przedtozenia tych dokumentéw Radzie Rodzicow.

§11
1. Do sktadania oéwiadczerr woli w imieniu Rady wymagane jest wspoétdziatanie dwdch
czlonkéw Prezydium. Dotyczy to takze dysponowania $rodkami zgromadzonymi na koncie
bankowym Rady Rodzicéw.
2. Przepisy ust. 1 nie wylaczaja mozliwoéci ustanowienia przez Rade pelnomocnika dla
dokonania okre$lonej czynnoéci lub dla prowadzenia sprawy okreslonego rodzaju.

§12
Komisja Rewizyjna

1. Komisja Rewizyjna Rady sklada sie z trzech cztonkéw. Czlonkostwa w Komisji Rewizyjnej
nie mozna taczy¢ z czlonkostwem w Prezydium Rady.

2. Cztonkéw Komisji Rewizyjnej wybiera Rada sposréd cztonkéw Rady. Wskazane jest, by co
najmniej jedna z oséb wybranych do skladu tej Komisji mogta wykaza¢ sie zZnajomoscia
przepiséw finansowych i rachunkowos$ci. Wybér do sktadu Komisji Rewizyjnej nastgpuje na
okres kadencji, ktéra uptywa z dniem zatwierdzenia przez nowo wybrang Rade Rodzicow
sprawozdania finansowego Prezydium Rady z wykonania preliminarza budzetowego za
miniony rok szkolny.

3. W zakresie nieuregulowanym w ust. 2 do czlonkostwa w Komisji Rewizyjnej stosuje sig
odpowiednid przepisy § 10, z wylaczeniem przepiséw o odwotaniu.

4. Komisja Rewizyjna sprawuje nadzor nad dziatalnoscia Prezydium Rady, w szczego6lnosci
badajgc dokumentacje rachunkowo-finansows.

5. Na zyczenie Komisji Rewizyjnej cztonkowie Prezydium Rady sa zobowigzani udostepnic
Komisji Rewizyjnej dokumentacje dotyczaca dziatania tych organéw, jak i dokumentacjg
ksiegows, a takZe stawié sie na posiedzenie tej Komisji w celu zloZzenia stosownych
wyjasénief.

6. Komisja Rewizyjna powinna odbywa¢ posiedzenia i dokonywa¢ czynnosci kontrolnych nie
rzadziej niz dwa razy do roku. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej i czynnosci kontrolne beda
odbywaly sie z inicjatywy kazdego z cztonkéw tej Komisji po wzajemnym powiadomieniu.
Z posiedzenia i czynno$ci kontrolnych Komisji Rewizyjnych sporzadzany jest protokét, pod
ktérym podpisuja sie osoby uczestniczace w posiedzeniu (czynno$ciach kontrolnych).
Ewentualny brak podpisu nalezy oméwic.

7. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci stosowne uwagi i wnioski kierowane s3 przez
Komisje rewizyjna do odpowiednich organéw Rady, ewentualnie z wnioskiem o zwotanie
Zebrania Rady.

8. Komisja Rewizyjna opiniuje sprawozdanie finansowe Prezydium Rady przed pierwszym
zebraniem nowo wybranej Rady Rodzicéw, badajac zgodno$¢ tego sprawozdania
z ksiegami.
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11 Tryb pracy Rady Rodzicéw Dokumenty Rady Rodzicow

§13

Zawiadamianie o posiedzeniach
Zawiadomienia o posiedzeniach organéw Rady nastepujg za pomoca poczty elektronicznej
na podany w protokole z wyboréw Rady Oddzialowej (Klasowej) lub w protokole
z wyboréw do sktadu innego organu niz Zebranie Rady Rodzicéw adres e-mail.
0 kazdej zmianie sposobu zawiadamiania cztonek Rady Rodzicéw powinien na pi$mie
powiadomi¢ Prezydium Rady.
Osoba nieobecna na posiedzeniu powinna bez zbednej zwloki wyjasni¢ przyczyne swojej
nieobecnoéci. Brak zlozenia stosownych wyjaéniefi moze przemawia¢ za odwolaniem ze
skladu organu.
Wraz z zawiadomieniem o terminie posiedzenia nalezy przedstawi¢ projekt porzadku
obrad. W projekcie kazdego porzadku obrad powinny znajdowa¢ sig: punkt dotyczacy
przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia organu Rady oraz punkt wolne wnioski.
W przypadku posiedzenia, na ktérym miataby by¢ podjeta uchwata o charakterze
normatywnym, wraz z zawiadomieniem nalezy udostepni¢ takze projekt takiej uchwaty.
Wraz z zawiadomieniem o pierwszym posiedzeniu nowo wybranej Rady Rodzicow w roku
szkolnym nalezy udostepni¢ projekt preliminarza budzetowego, sprawozdanie z wykonania
preliminarza budzetowego za miniony rok szkolny wraz z opinia Komisji Rewizyjne;j.
Dopuszcza sie zwotywanie i odbywanie posiedzert Rady Rodzicéw, Prezydium lub Komisji
Rewizyjnej, z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania si¢ na odleglosé.

§14

Sposob glosowania
0 ile dalsze przepisy nie stanowig inaczej, uchwaty organéw Rady s3 podejmowane zwykla
wiekszoscia gloséw oséb obecnych na posiedzeniu, w glosowaniu jawnym. Wiekszos¢
gloséw, to taka liczba gloséw ,za”, ktéra przewyzsza co najmniej o jeden liczbe glosow
,przeciw”. Pomijane s3 glosy ,wstrzymujace si¢”. W przypadku réwne;j liczby gltoséw ,za”
i,przeciw” powtarza si¢ glosowanie, a jezeli powtdrne glosowanie nie przyniesie
rozstrzygniecia, uchwale uwaza sie za nierozstrzygnieta.
Uchwaly organéw Rady moga by¢ podejmowane w glosowaniu tajnym, po przyjeciu
w glosowaniu jawnym formalnego wniosku w sprawie tajnosci gtosowania. W glosowaniu
tajnym cztonkowie organu Rady glosuja kartami do glosowania przygotowanymi przez
osobe prowadzaca obrady. Glosowanie tajne, w przypadku Zebrania Rady, przeprowadza
trzyosobowa komisja skrutacyjna, wybierana sposréd cztonkoéw Rady.
Dopuszcza sie podejmowanie rozstrzygnie¢, w tym uchwal z wykorzystaniem srodkéw
porozumiewania si¢ na odlegto$¢ lub korespondencyjnie we wszystkich sprawach, w tym
w sprawach wydatkowania $rodkéw w ramach preliminarza budzetowego. 0 wyniku
glosowania cztonkowie Rady beda informowani droga elektroniczng. Obradowanie
w zdalnym trybie zarzadza osoba uprawniona do przewodniczenia danemu organowi.

§15
Regulamin Rady lub jego zmiany przyjmuje Rada w formie uchwaty.
Uchwata, o ktérej mowa w ust. 1 przyjmowana jest bezwzglgdng wigkszoscia gloséw
w obecnoéci co najmniej 50% cztonkéw Rady, oznacza to, ze liczba gloséw ,za” przewyzsza
co najmniej o jeden glos taczng liczbe gloséw “przeciw” i Jwstrzymujacych sie”.
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W przypadku réwnej liczby gloséw ,za” i , przeciw” przy braku gloséw ,wstrzymujacych
si¢” stosuje sie odpowiednio § 14 ust. 1 zd. 3.

§16
Dokumenty dotyczace danego roku szkolnego sg przechowywane przez Prezydium Rady. Po
zakorniczeniu roku szkolnego dokumenty sa przekazane do szkoty osobie upowaznionej.
Dostep do dokumentacji Rady Rodzicéw majg cztonkowie Prezydium oraz cztonkowie
Komisji Rewizyjne;j.
Wglad do biezacej dokumentacji Rady, po zgloszeniu wniosku do Prezydium Rady, po
uzyskaniu jej zgody, w obecnoéci ktérego$ z cztonkéw RR, maja wszyscy Rodzice uczniéow
szkoly.
Lista wptat sktadek na fundusz RR jest do wgladu cztonkéw Rady u Skarbnika.
Za porzadek w dokumentacji Rady odpowiada Przewodniczacy badz Sekretarz Rady,

a w dokumentach ksiegowych / kasowych Skarbnik.

§17
Uwierzytelnione przez Przewodniczacego Rady i Sekretarza Rady odpisy uchwal Rady
w sprawach dotyczacych sktadu Prezydium Rady podlegaja przekazaniu bez zbednej zwtoki
Dyrektorowi Szkoty.
Uwierzytelnione odpisy innych dokumentéw Rady Rodzicéw niz wymienione w ust.1 moga
by¢ przekazywane przez Prezydium Dyrektorowi Szkoly z inicjatywy wiasnej lub na
wniosek Dyrektora Szkoty.

IV Fundusze Rady Rodzicow

§18

Rada gromadzi i przechowuje na odrebnym rachunku bankowym Rady Rodzicéw fundusze
z dobrowolnych sktadek Rodzicéw (Opiekunéw prawnych) oraz innych Zrédet w celu
wspierania dzialalnosci statutowej Szkoty.

Podmiot wplacajacy na konto Rady Rodzicéw moze okresli¢ przeznaczenie swojej wptaty
w sposbb nawigzujacy do pozycji wystepujacych w preliminarzu wydatkéw. Organy Rady
tym wskazaniem sa zwiazane. Podmiot wplacajacy moze na pi$mie wyrazi¢ zgode na
zmiane przeznaczenia swojej wptaty w catosci lub w czesci.

§19

1. Wydatkowanie funduszy Rady odbywa si¢ wylacznie na podstawie preliminarza

budzetowego, w ktérym wyrdinia sie pozycje odpowiadajace wydatkom okreslonym
rodzajowo w ust. 2, a takze rezerwe w wysoko$ci min. 10% planowanych wydatkéw ogotem,
podlegajaca wykorzystaniu na zasadach okreslonych w ust. 3.

2. Fundusze mogg by¢ wydatkowane na:

a) dofinansowanie imprez klasowych w wysokosci 15% jezeli do dnia 31 marca wplaty
w tej klasie na rzecz Rady Rodzicéw wyniosg min. 2000 z1

b) szkolne imprezy okoliczno$ciowe;

¢) dofinansowanie konkurséw, zawodéw sportowych, festynéw i konferencji
organizowanych przez Szkotg;

d) dofinansowanie zaje¢ dodatkowych;

e) nagrody rzeczowe lub finansowe dla wyrézniajacych sig uczniéw lub nauczycieli;



f) pomoc finansowa dla uczniéw z rodzin w trudnej sytuacji materialnej;
g) pomoc finansowa lub rzeczowa dla pracowni szkolnych;
h) pomoc finansowy dla inicjatyw majacych na celu wsparcie wszelkich pozytywnych form
aktywnosci ucznidw w szKole;
i) koszty funkcjonowania Rady Rodzicow;
j) inne, zgodne z celami i zadaniami Rady Rodzicéw;
Wydatkowanie funduszy na inne cele, o ktérych mowa w ust. 2 lit. j.,, moze nastgpowac tylko
w granicach rezerwy, o ktérej mowa w ust. 1, po przyjeciu przez Prezydium Rady uchwaty
okreslajacej przeznaczenie i szczeg6lowe zasady wydatkowania na takie cele.
W celu zaplanowania wydatkéw z budzetu Rady Rodzicéw oraz wyréwnania dostgpu do
korzystania ze $rodkéw Rady Rodzicow przez wszystkich organizatoréw konkurséw
i zawodéw sportowych wprowadza sie ,Zasady finansowania konkurséw szkolnych
organizowanych na terenie CLVII Liceum Ogélnoksztatcacego im. Marii Sktodowskiej-Curie
w Warszawie”, ktére stanowig Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu Rady Rodzicow.
Whniosek o pomoc finansowg dla Ucznia z rodziny w trudnej sytuacji materialnej powinien
by¢ ztozony przez Rodzica / Opiekuna Prawnego lub pelnoletniego Ucznia do Sekretariatu
Szkoly. Do Przewodniczacego Rady Rodzicow wniosek o pomoc finansowa powinien by¢
przekazany po potwierdzeniu trudnej sytuacji materialnej rodziny przez Wychowawce oraz
Pedagoga Szkolnego.

§20
Fundusze gromadzone przez Rade Rodzicéw moga by¢ wydatkowane w granicach
okreslonych preliminarzem:
a) zinicjatywy wlasnej Prezydium Rady;
b) na pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem ztozony Prezydium przez:
1. Dyrektora Szkoty lub jego Zastepce;
2. Pedagoga szkolnego;
3. Wychowawce klasy;
4. Rade Oddziatows (Klasow3);
5. Samorzad Uczniowski.
Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu Rady Rodzicow.
Odmowa uwzglednienia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, wymaga przedstawienia
wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem.

V Gospodarka wlasna Rady Rodzicow

§21

Zebranie Rady Rodzicéw uchwala szczegétowe zasady prowadzenia rachunkowosci Rady
w formie ,Regulaminu prowadzenia gospodarki finansowej i rachunkowosci Rady
Rodzicéw”, ktéry stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Rady Rodzicow.

Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 okresla migdzy innymi:
a) zasady dziatalnosci finansowe;j
b) gospodarke kasowa;
¢) zasady prowadzenia ksiegowosci;

d) zasady sprawozdawczosci i kontroli;

e) zasady gospodarowania Srodkami trwatymi;

f) zasady przechowywania dokumentéw.



§22
1. Prezydium Rady moze podja¢ decyzje o wykonaniu przez Rade zadan zleconych przez

Dyrektora Szkoty
2. Zadania zlecone prowadzone sg na wyodrebnionym rachunku ekonomicznym.

VI Postanowienia koncowe

§23

1. W celu wymiany informacji i wsp6tdziatania z innymi organami Szkoly organy Rady moga
zaprasza¢ na swoje posiedzenia Dyrektora Szkoty oraz inne osoby.

2. Rada Rodzicow moze wystepowaé do Dyrektora i innych organéw Szkoly, organu
prowadzacego szkole oraz organu sprawujacego nadzér pedagogiczny z wnioskami
i opiniami we wszystkich sprawach Szkoly.

3. Rada Rodzicéw przyjmuje, Ze na jej wnioski i opinie, o ktérych mowa w ust. 2, beda
udzielane odpowiedzi w terminach i w sposéb okreslony w Dziale VIII Kodeksu
postepowania administracyjnego, dotyczacym skarg i wnioskow.

§24
Sprawy nieuregulowane w Regulaminie Rady Rodzicéw rozstrzyga Rada Rodzicow w drodze
uchwaly, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 25
Regulamin Rady Rodzicéw wchodzi w zycie w terminie okreslonym w uchwale z Zebrania Rady
Rodzicéw o zatwierdzeniu tego regulaminu i jako zatgcznik do tej uchwaty stanowi integralng jej

czesé.
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Sekretarz Rady Rodzicow Przewodniczgcy Rady Rodzicow

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Protokét z wyboréw Rady Oddziatowej (Klasowej)

Zatacznik nr 2 - Zasady finansowania konkurséw szkolnych

Zatacznik nr 3 - Wniosek o przyznanie §rodkéw z funduszu Rady Rodzicow

Zalacznik Nr 4 - Regulamin prowadzenia gospodarki finansowej i rachunkowosci Rady Rodzicéw



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Rady Rodzicow

Protokol z wyboréw Rady Oddzialowej (Klasowej) klasy ..............
CLVII Liceum Ogdlnoksztalcacego im. Marii Sklodowskiej - Curie w Warszawie

na rok szKolny .........icieninmeann

1. Zebranie rodzicéw klasy ................ 0dbyto sie W dniul e

2. Liczba rodzicéw uprawnionych do udzialu w wyborach: ........... (liczba uczniéw w klasie)
3. Liczba rodzicéw obecnych na zebraniu uprawnionych do gltosowania: ..........

4. Tajne wybory do rady oddziatlowej przeprowadzita Komisja Skrutacyjna w skfadzie:

1) PIrZEWOAMICZACY - cvvveereerecerirermaneses st st nesraab e s s sae sasers ses s seebes sha s et n s b LSRR s et s 00s
2] SEKTELAIZ = cvueveeecnerereretssersas siassst b s s b e sh s e b s 6 b £ s a8 R T SR SRR bR sha e et
3)  CZEONEK - oot ettt e sa e e e e e e s

Czlonkowie Komisji Skrutacyjnej nie kandyduja do Rady Oddziatowe;.
5. Zgtoszono nastepujacych kandydatéw do Rady Oddziatowej, ktérzy wyrazili zgode¢ na kandydowanie:

6. W wyniku przeprowadzonych wyboréw, po podliczeniu gloséw przez Komisj¢ Skrutacyjng
stwierdzono, ze do Rady Oddzialowej wybrani zostali:

Imie i nazwisko ] Telefon Adres poczty elektronicznej

funkcja kontaktowy (e-mail)

Skarbnik i

Karty do glosowania zniszczono komisyjnie.

Czytelne podpisy cztonkéw Komisji Skrutacyjnej

Przewodniczacy Sekretarz Cztonek
Rada Oddzialowa (Klasowa) klasy............ CLVII Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Marii Sklodowskiej
- Curie w Warszawie oéwiadcza, Ze na przedstawiciela do Rady Rodzicéw wybrala ze swojego
skladu Pania / Pana

Czytelne podpisy cztonkéw Rady Oddziatowej (Klasowej)

Przewodniczacy Zastepca Przewodniczacego Skarbnik



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Rady Rodzicow

Zasady finansowania konkursow szkolnych
organizowanych na terenie CLVII Liceum Ogélnoksztatcgcego
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie

Wprowadzenie jasnych zasad finansowania wprowadza sie, aby mozna bylo zaplanowac
wydatki z budzetu Rady Rodzicéw oraz aby wyréwna¢ dostep do korzystania ze Srodkéw Rady
Rodzicéw przez wszystkich organizatoréw konkursow.

Kazdy nauczyciel-organizator konkursu, ktéry chce skorzysta¢ ze $rodkéw finansowych Rady
Rodzicéw, zobowigzany jest przedstawi¢ plan finansowy konkursu. Wzér wniosku stanowi
zalacznik do niniejszych ,Zasad...”.

1. Whnioski beda kazdorazowo zatwierdzane zgodnie z regulaminem Rady Rodzicow.

2. Plan finansowy oprécz przewidywanych kosztéw zakupu nagréd i ewentualnie kosztow
organizacji konkursu, powinien zawieraé skrécona informacje o konkursie (tytul,
tematyka) oraz przewidywany przyblizony termin przeprowadzenia konkursu

3. Nagrody
Przy organizacji konkurséw niezbedne jest wprowadzenie limitéw finansowych przy
zakupie nagréd.
¢ kwoty sugerowane dla konkurséw indywidualnych:

I miejsce 150 zt
Il miejsce 100 zt
I11 miejsce 50 zt
W przypadku wigkszej liczby nagradzanych uczniéw maksymalna kwota przeznaczona

na konkurs bedzie uzgadniana z Rada Rodzicéw indywidualnie.
o dla konkurséw druzynowych maksymalna kwota przeznaczona na konkurs wynosi 500 zt
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest podniesienie tych kwot po konsultacjach
z Rada Rodzicow.

4. Organizacja konkursu
Jesli organizowany konkurs wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw na jego organizacje
(np. na zakup materialéw, dekoracje itp.), niezbedne jest oszacowanie we wniosku
zapotrzebowania wraz z okresleniem potrzeb.

5. Wniosek z planem finansowym konkursu powinien by¢ zloZzony do sekretariatu
i przekazany Radzie Rodzicow do zatwierdzenia w roku biezacym do 30 listopada,
aw latach kolejnych powinien to by¢ dokument sktadany tacznie z deklaracja checi
organizacji konkursu najpéZniej do dnia 31 paZdziernika.

6. Jesli decyzja o organizacji konkursu zapadta w innym terminie niz poczatek roku szkolnego,
a jest potrzeba skorzystania ze $rodkéw Rady Rodzicéw, istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia
jego finansowania przez wiekszo$¢ Rady Rodzicéw w trakcie jednego z zebran.

7. Po zatwierdzeniu wniosku, faktury na zakup nagréd i materialéw potrzebnych przy
organizacji konkursu wystawione na Rade Rodzicéw nalezy opisa¢. Na odwrocie powinien
sie znalez¢ tytul konkursu oraz imie i nazwisko gléwnego organizatora.

e



Warszawa, dNia .....oecveereeninscnmeronsenes

Whniosek o finansowanie konkursu szkolnego

GEOWINY OTZANIZATOL: ....vuveeiueaescesers s ss s s ees e s eb s e e d b e s e bR s b R 0
Tytul konkursu/zZawOodOW /TUIMHEJUL .oe.eeeceeveeesesmrienn sttt s s s
Konkurs indywidualny / druzynowy? przeznaczony dla uczniow KIas: ........oimnireeeninnssninnnn:
Plan finansowy
Nagrody Przedmiot zakupu? liczba planowany koszt zakupu
I miejsce
Il miejsce
III miejsce
nagrody pocieszenia
inne
Razem:
Organizacja konkursu Przedmiot zakupu3 liczba planowany koszt zakupu
Razem:
Laczny koszt nagréd i organizacji konkursu
podpis organizatora
Zatwierdzono do finansowania z budzetu Rady Rodzicéw na rok szkolny .......... AT
 podpis przedstawiciela Rady Rodzicow data

1 Niepotrzebne skresli¢
2 Prosze okresli¢ czy bedzie to ksiazka, medal, stodycze, maskotka itp.
3 Prosze okresli¢ czy beda to materialy biurowe, art. plastyczne, plyty cd itp.

#



Zalacznik nr 3 do Regulaminu Rady Rodzicow

Warszawa, dnia c.cccoveerenneeeevineneeeeens

Whiosek o przyznanie srodkéw z funduszu Rady Rodzicow

SKIAAAJACY WIHOSEK: weceereeerirrisi ettt et e o b s s st st s e s

Cel wydatKu / FefUNAACH: ..c.cvueevriiccirrci e s e b

Uzasadnienie:

Przewidywany KoSzt: .......ccceceeerevesnenanees PLN (STOWRI€! (o zlotych)

podpis sktadajacego Wniosek

Zatwierdzono do finansowania z budzetu Rady Rodzicéw na rok szkolny ........./ .coe.....

......................................................

podpis przedstawiciela Rady Rodzicow 1 data




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Rady Rodzicéw

REGULAMIN PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWE]
I RACHUNKOWOSCI RADY RODZICOW

Zgodnie z art. 84 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe w celu wspierania
statutowej dziatalnosci szkoly Rada Rodzicow moze gromadzi¢ fundusze z dobrowolnych
sktadek rodzicéw i innych zrédet oraz wydatkowa¢ je wedhug zasad okreslonych w przyjetym
regulaminie. Obstuga finansowo-ksiegowa Rady musi by¢ realizowana w formie pracy
spotecznej bez pobierania z tego tytutu wynagrodzenia.

1. Podstawowe zasady dzialalnosci finansowej

§1.

1. Fundusze Rady Rodzicéw tworzy sie z dochodéw osigganych z wiasnej dzialalnosci Rady
Rodzicéw, z zadeklarowanych skladek Rodzicéw/Opiekunéw prawnych, z zasitkéw i wptat
instytucji panstwowych ioséb fizycznych, organizaciji spétdzielczych, zawodowych
i spotecznych oraz innych zrédet.

2. Szacowana wysoko$¢ wplywéw ze skladek Rodzicow/Opiekunow prawnych ustala si¢
corocznie na podstawie Deklaracji ztozonych na pierwszym Zebraniu Klasowym.

3. Srodki mogg by¢ zuzywane na dziatalno$¢ okreslong w § 20 regulaminu Rady Rodzicéw.
Wszelkie przychody i wydatki Rady podlegaja ewidencji.

4. W dzialalnoéci finansowej obowiagzuja zasady celowego, oszczednego iprawidiowego
gospodarowania wlasnoscig spoteczng. Za zgodno$¢ gospodarki z przepisami odpowiada
Prezydium w zakresie uprawnien okfeélonych regulaminem.

5. Odpowiedzialnym z ramienia prezydium za catoksztait dziatalnosci finansowo-gospodarczej
Rady Rodzicéw jest Skarbnik oraz Przewodniczacy, do obowiazkéw ktérych nalezy
w szczegolnosci:

a. organizowanie wplywéw finansowych,

b. czuwanie nad realizacja planowanych dochodéw oraz nad prawidtowym, celowym,
gospodarnym, oszczednym oraz zgodnym z przeznaczeniem i obowigzujacymi
przepisami dokonywaniem wydatkow,

c. opracowanie, w porozumieniu z cztonkami Prezydium, projektow planéw finansowych
i czuwanie nad prawidlowa realizacja,
czuwanie nad prawidtowoscia i rzetelno$cia dokumentacji ksiggowej,

e. sprawdzanie na biezaco dowodéw rachunkowo-kasowych i zatwierdzanie ich
do wypfaty,

f organizowanie rachunkowosci i czuwanie nad nalezytym i biezacym prowadzeniem
ewidencji ksiegowej,

g skladanie sprawozdan z dziatalnosci finansowo-gospodarczej oraz z wykonania planéw
finansowych.

6. Przekazanie funkcji (czynnoéci) Skarbnika zaréwno w okresie kadencji, jak i po jej
zakoriczeniu, powinno byé¢ dokonane protokolarnie, z udziatem Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej - po uprzednim zbadaniu gospodarki finansowej przez Komisjg Rewizyjna.

7. W imieniu Rady dokumenty skutkujace zobowiazaniami finansowymi (uchwaly, decyzje,

whnioski) podpisuja dwie osoby z Prezydium.



8. Osobami upowaznionymi do sktadania podpisu akceptujacego wydatki (rachunki, faktury,
przelewy bankowe) sa dwie osoby z Prezydium.

§2

1. Podstawa dzialalnosci finansowej jest roczny plan finansowy zatwierdzony na zebraniu
ogblnym. Plan finansowy opracowuje si¢ oddzielnie na kazdy nastgpny rok szkolny.

2. Planowane na dany rok szkolny dochody i wydatki (koszty) powinny by¢ zestawione
w formie planu finansowego (preliminarza).

3. Dochody i wydatki (koszty) planuje sie¢ w sumach brutto - wedtug poszczegolnych zrodet
pochodzenia oraz wedlug przeznaczenia Srodkow.

4. Otrzymane wplaty z instytucji pafstwowych i organizacji spolecznych oraz innych
podmiotéw moga byé zuzyte zgodnie z kategoriami wydatkéw ujetych w planie finansowym.
Dopuszcza sie réwniez uzgodnienie celu nie ujetego w planie finansowym Rady Rodzicow
z instytucja, ktéra dokonata wplaty.

1. Zasady przechowania funduszy Rady

§3

1. Srodki pieniezne s gromadzone i przechowywane na rachunku bankowym otwartym dla
Rady.

2. W przypadku zmian w reprezentacji Rada Rodzicéw zobowigzana jest do zlozenia w banku
dokumentéw aktualizujacych sklad oséb upowaznionych do dysponowania $rodkami
zgromadzonymi na rachunku bankowym Rady.

3. Skarbnik dysponuje gotéwka do 1000 zt na drobne wydatki biezace na warunkach ogoblnie
obowiazujacych, biorac pod uwage czestotliwo$é i wysoko$¢ wydatkow wymagajacych
pokrycia gotéwkowego. Obrét gotéwkowy ogranicza sig do niezbednego minimum.

4. Skarbnik i osoba, ktérej powierzono prowadzenie kasy podrecznej, sktada o$wiadczenie
nastepujacej tresci:

a. ,Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze materialng odpowiedzialno$¢ za powierzone mi
pieniadze i inne wartosci. Zobowiazuje sie do przestrzegania obowigzujacych przepisow
w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponosze odpowiedzialno$¢ za ich
naruszenie”.

b. Przekazanie funkcji kasjera innej osobie powinno by¢ dokonywane protokolarnie
w obecnosci Skarbnika.

5. Obroty kasy podrecznej ewidencjonuje sie w znormalizowanych raportach kasowych
w wersji papierowej. Raporty kasowe moga by¢ sporzadzane zbiorczo za okresy miesigczne.

I11. Gospodarka kasowa
Przvimowanie wptat gotéwkowyc
§4
1. Nikt poza Skarbnikiem oraz osoba upowazniong w sytuacjach wyjatkowych nie moze
przyjmowa¢ wplat. Upowaznienie pisemnie osobie upowaznionej nadaje Przewodniczacy
Rady lub osoba go zastepujaca o czym Skarbnik zostaje niezwtocznie poinformowany.
2. Bankowy Dowéd Wyptaty w kasie banku lub wyptata z bankomatu jest jednoczes$nie
udokumentowanym dowodem wplaty gotéwki do kasy Rady.



Na kazda przyjeta wptate do kasy wydaje sie pokwitowanie KP ,Kasa przyjmie”. Dokument
drukowany jest w dwoéch egzemplarzach, jeden pozostaje w aktach, a drugi, jako
pokwitowanie zostaje wydany wptacajgcemu.

Pokwitowania KP ,Kasa przyjmie” powinny byé¢ ponumerowane. Numeracje pokwitowan
prowadzi sie biezaco od nr 1 w kazdym okresie obrachunkowym, z uwzglednieniem
w numeracji symbolu wtasciwego roku kalendarzowego, np.: 01/22, 51/22 itd. Ewidencje
pokwitowan przychodowych prowadzi osobiscie Skarbnik.

Dokonywanie wyplat gotéwkowych
§5
Za podstawe dokonania wyplaty moga stuzy¢ dowody ksiegowe, a w szczegdlnoSci:
a) dowody zakupu, wykonania ustugi (rachunki/paragony, oryginaty faktur VAT, badz ich
wersje elektroniczne),
b) rachunki za prace wykonane na podstawie uméw cywilnoprawnych,
¢) decyzje wewnetrzne w sprawie wyplat zasitkéw lub zaliczek,
d) zlozone wnioski o dofinansowanie,
e) inne dokumenty uznane przez Rade lub przewidziane odrgbnymi przepisami.
Bankowy Dowd6d Wplaty w kasie banku lub wptata do wplatomatu jest jednoczesnie
udokumentowanym dowodem wyptaty gotéwki z Kasy Rady Rodzicow
Do kazdej wyplaty wydaje sie pokwitowanie KW ,Kasa wyda”. Dokument drukowany jest
w dwéch egzemplarzach, jeden zostaje wydany przyjmujagcemu gotéwke, a drugi, jako
.pokwitowanie pozostaje w aktach.
W razie niemoznoéci otrzymania oryginalnych rachunkéw na udokumentowanie drobnych
wydatkéw moze byé sporzadzony dowdd zastepczy w formie o$wiadczenia podpisanego
przez osobe, ktéra dokonata wydatku. Dokonane wydatki powinny by¢ szczegblowo
wymienione w o§wiadczeniu.
Na dowodach stanowiacych podstawe wyplaty za wykonane roboty i uslugi oraz
za dostarczone towary powinno byé umieszczone potwierdzenie wykonania i przyjecia
okreslonych robét i ustug lub przyjecia wymienionych w dowodzie towaréw, podpisane
przez wlaéciwe osoby sposréd pracownikéw szkoty lub cztonkéw rady rodzicow.
Dowody stanowigce podstawe wyptaty powinny by¢ sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty
przez Przewodniczacego lub Skarbnika, ktérzy wykonanie tych czynno$ci potwierdzaja
swoim podpisem. Przewodniczacy moze upowazni¢ do wystgpowania w jego imieniu
Wiceprzewodniczacego.

1V. Zaliczki
§6

Ze $rodkéw pienieznych moga by¢ wyplacone zaliczki jednorazowe lub state
na wydatki okre$lone w planie finansowym.

Zaliczki na wyplaty jednorazowe powinny by¢ rozliczone w mozliwie najkrétszym terminie.
Wyjatek moga stanowié¢ zaliczki wyplacane organizatorom imprez lub wycieczek, ktére
powinny by¢ rozliczone niezwlocznie po zakonczeniu imprezy lub po odbyciu wycieczki.
Zaliczki stale mozna wyplacaé w przypadku systematycznie i czesto powtarzajacych sig
wydatkéw zwigzanych z okreslong forma dziatalnosci, np. na zakup artykutow
zywnoéciowych w zwiazku z prowadzona akcja dozywiania dzieci. Zaliczki state uzupetnia
sie zainteresowanym na podstawie przedkiadanych przez nich dowodéw rozchodowych, po
uprzednim sprawdzeniu tych dowodéw i zatwierdzeniu ich do wyptaty. Rozliczenie zaliczki
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statej powinno nastgpi¢ w kazdym przypadku przed koiicem roku szkolnego, a w ciagu roku
szkolnego z chwilg zakonczenia akcji, ktérej zaliczka ta dotyczyta.

V. Zakup przedmiotéw i materialow
§7

Zakupione ze $rodkéw Rady Rodzicéw we wiasnym zakresie przedmioty i materialy
przekazuje sie za pokwitowaniem szkole ha podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
Jeden egzemplarz protokolu otrzymuje szkola, drugi pozostaje w aktach przy wiasciwym
dowodzie zakupu. Dowéd przekazania powinien uwzgledni¢ ilos¢ i rodzaj przekazywanych
przedmiotéw lub materiatéw, ich cene jednostkowa zakupu oraz warto$¢ ogélng. Mozliwe
jest umieszczenie takiego pokwitowania na dokumencie zakupu.
Rada Rodzicéw nie prowadzi gospodarki magazynowej. Zakupione ze sSrodkéw Rady
materialy i przedmioty przekazuje si¢ bezposrednio po zakupie szkole.

VI. Ksiegowos¢

§8
Do ewidencji syntetycznej dochodéw i wydatkéw oraz do réwnoczesnego
ewidencjonowania przebiegu wykonania planu finansowego stuzy utworzony i prowadzony
przez skarbnika arkusz Excel.
W arkuszu wpisuje sie wszystkie operacje finansowe w porzadku chronologicznym.
W podsumowaniu wykazuje sie aktualny stan $rodkéw znajdujacych si¢ w dyspozycji.
Zapisy ksiegowe powinny by¢ prowadzone w sposéb czytelny i trwaly. Niedopuszczalne jest
pozostawienie w arkuszu nie wypetnionych wierszy. Wiersze nie wypetnione powinny by¢
zakre$lone. Poprawienie btednego zapisu powinno by¢ dokonane przez skreslenie biednej
tresci lub kwoty i wpisanie tresci lub kwoty prawidtowej.
Dokumenty stanowiace podstawe zapisu w ksiedze dochodéw i wydatkéw przechowuje sig
w oddzielnych teczkach (segregatorach) w kolejnosci zapisow.

VII. Sprawozdawczos¢ i kontrola

§9
Skarbnik z Przewodniczacym skiadajg sprawozdania z przebiegu wykonania planu
finansowego na posiedzeniach Rady Rodzicow.
Sprawozdanie pétroczne z wykonania planu finansowego powinno by¢ zbadane przez
Komisje Rewizyjng w terminach: w lutym (za okres od wrzes$nia do stycznia) oraz we
wrze$niu (za okres od lutego do sierpnia). Komisja Rewizyjna sporzadza z tej czynnosci
odpowiedni protokét.
0 wynikach dokonanej kontroli o nasuwajacych si¢ wnioskach Komisja Rewizyjna informuje
kazdorazowo Rade Rodzicéw, a w przypadkach stwierdzenia naduzy¢ wiadze powotane do
$cigania przestepstw.
Sprawozdania pétroczne z dziatalnosci oraz protokoly kontroli Komisji Rewizyjnej powinny
by¢ przedstawione i omawiane na posiedzeniach Rady Rodzicow.



VIIL Przepisy koncowe

§10
W sprawach nie unormowanych niniejsza instrukcja majg zastosowanie przepisy obowigzujace
jednostki i zaklady budzetowe.



